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BAB |
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Sebagaimana yang tertuang dalam Tridharma Perguruan Tinggi, Lembaga
Penelitian dan Pengabdian Masyarakat merupakan unsur akademik di tingkat
Universitas yang menyelenggarakan kegiatan Penelitian dan Pengabdian
Masyarakat. Menurut Undang-Undang No. 12 Tahun 2012 ayat 9 dijelaskan bahwa
Tridharma Perguruan Tinggi adalah kewajiban Perguruan Tinggi untuk

menyelenggarakan Pendidikan, Penelitian dan Pengabdian kepada masyarakat.

Menurut undang-undang di atas, seluruh perguruan tinggi di Indonesia harus
melaksanakan Tridharma tersebut. Pengabdian kepada masyarakat adalah suatu
kegiatan di mana civitas menggunakan ilmu pengetahuan dan teknologi untuk
memajukan kesejahteraan masyarakat juga mencerdaskan kehidupan bangsa.
Civitas akademika yang dimaksud terdiri dari dosen dan mahasiswa. Sekolah
Tinggi llmu Manajemen dan Ilmu Komputer ESQ selalu memberikan dukungan
dan kepercayaan kepada civitas akademika sehingga dapat mengembangkan
Tridharma Perguruan Tinggi salah satunya dengan melakukan pengabdian kepada

masyarakat.

Program Studi Ilmu Komputer Sekolah Tinggi IImu Manajemen dan Ilimu
Komputer ESQ bermaksud melakukan kegiatan pengabdian kepada masyarakat
dalam bentuk pelatihan pemanfaatan Sistem Informasi Kontra Spionase Ormas
Asing (SIKOPIMAS) yang merupakan sistem informasi pengelolaan basis data
ormas asing yang bertujuan untuk mengelola data-data ormas asing secara digital

melalui akses dari mana saja (web based).

1.2 Permasalahan yang ditemukan

Saat ini kebutuhan akan data yang akurat dan real time sangat dibutuhkan oleh
organisasi untuk mendukung operasional dan pengambilan keputusan. Yayasan
Ruang Damai saat ini melakukan pencatatan data-data organisasi asing secara



manual dalam bentuk file worksheet. Pencatatan data manual menimbulkan

beberapa permasalahan sebagai berikut :

a. Pencatatan data yang masih dilakukan secara manual menggunakan
microsoft excel, menyebabkan sulit untuk mengetahui data sebaran
lokasi, jumah donor, tingkat kerawanan sebuah Non-Governmental
Organizations (NGO).

b. Yayasan Ruang Damai perlu digitalisasi data Non-Governmental

Organizations (NGO) yang beroperasi di Indonesia

1.3 Solusi yang ditawarkan

Sejalan dengan permasalahan yang mengemuka, maka solusi yang ditawarkan
adalah pembuatan Sistem Informasi Kontra Spionase Ormas Asing (SIKOPIMAS)
ini nantinya akan digunakan oleh Yayasan Ruang Damai untuk mengetahui status
sebuah ormas asing. Tampilan data diharapkan dapat berupa peta lokasi organisasi
yang tersebar di wilayah di Indonesia dengan rincian yang dapat menampilkan
status kerawanan. Untuk dapat memanfatkan sistem ini dengan baik, maka
diperlukan pelatihan bagi para pengguna sistem. Pelatihan tersebut diselenggarakan
pada tanggal 11 dan 12 Agustus 2020 di Yayasan Ruang Damai. Pokok-pokok yang
disampaikan dalam pelatihan ini, adalah:

Instalasi dan konfigurasi sistem

Tingkatan pengguna sistem sesuai hak akses

Tahapan penginputan data bagi administrator

Pemanfaatan fitur sistem sesuai hak akses pengguna

Pemanfaatan fitur maps

2 e o

FAQ dan troubleshooting sistem

1.4 Tujuan Pengabdian Masyarakat

Pelatihan pada Yayasan Ruang Damai ini berfokus pada materi utama yaitu
pemanfaatan sistem informasi kontra spionase asing untuk pendataan organisasi
asing di Indonesia. Sistem Informasi Kontra Spionase Ormas Asing (SIKOPIMAS)
ini nantinya akan digunakan oleh Yayasan Ruang Damai untuk mengetahui status



sebuah ormas asing. Tampilan data diharapkan dapat berupa peta lokasi organisasi
yang tersebar di wilayah di Indonesia dengan rincian yang dapat menampilkan
status kerawanan. Program pengabdian masyarakat ini akan diawali dengan proses
pembuatan sistem yang membutuhkan kompetensi dari para dosen pengusul,

kemudian dilanjutkan dengan tahap pelatihan bagi pengguna sistem.
1.5 Manfaat Pengabdian Masyarakat

Pengabdian kepada masyarakat diadakan oleh perguruan tinggi dan dilaksanakan
oleh para dosen yang memiliki kompetensi dalam perancangan dan implementasi
sistem informasi memiliki pengalaman baik dalam bidang akademi maupun
praktisi. Dosen pengusul saat ini berprofesi sebagai dosen pada program studi IImu
Komputer dan Manajemen STIMIK ESQ dengan pendidikan terakhir adalah
Magister Teknik dan Magister Teknologi Informasi. Selain memiliki pengalaman
dalam bidang pendidikan, penelitian dan pengabdian masyarakat, para dosen
pengusul juga memiliki pengalaman sebagai praktisi dalam bidang pengolahan
database dan programmer untuk untuk bahasa pemrograman berbasis objek.
Riwayat pendidikan serta pengalaman dalam penerapan bidang ilmunya tertera

dalam biodata para pengusul.



BAB I1
PELAKSANAAN KEGIATAN

2.1 Lokasi acara/venue

Lokasi pengabdian masyarakat ini diadakan di Yayasan Ruang Damai.

Jalan Bangka Raya No0.42A, RT.2/RW.5, Pela, Kec. Mampang Prapatan, Kota
Jakarta Selatan, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 12720. Lokasi tersebut dipilih

karena kedekatan karyawan (peserta pelatihan) dengan perusahaan.
2.2 Acara/Program

Pelatihan pada Yayasan Ruang Damai ini berfokus pada materi utama yaitu
pemanfaatan sistem informasi kontra spionase asing untuk pendataan organisasi
asing di Indonesia. Sistem Informasi Kontra Spionase Ormas Asing (SIKOPIMAS)
ini nantinya akan digunakan oleh Yayasan Ruang Damai untuk mengetahui status
sebuah ormas asing. Tampilan data diharapkan dapat berupa peta lokasi organisasi
yang tersebar di wilayah di Indonesia dengan rincian yang dapat menampilkan
status kerawanan. Program pengabdian masyarakat ini akan diawali dengan proses
pembuatan sistem yang membutuhkan kompetensi dari para dosen pengusul,
kemudian dilanjutkan dengan tahap pelatihan bagi pengguna sistem.

Pengabdian kepada masyarakat diadakan oleh perguruan tinggi dan dilaksanakan
oleh para dosen yang memiliki kompetensi dalam perancangan dan implementasi
sistem informasi memiliki pengalaman baik dalam bidang akademi maupun
praktisi. Dosen pengusul saat ini berprofesi sebagai dosen pada program studi limu
Komputer dan Manajemen STIMIK ESQ dengan pendidikan terakhir adalah
Magister Teknik dan Magister Teknologi Informasi. Selain memiliki pengalaman
dalam bidang pendidikan, penelitian dan pengabdian masyarakat, para dosen
pengusul juga memiliki pengalaman sebagai praktisi dalam bidang pengolahan
database dan programmer untuk untuk bahasa pemrograman berbasis objek.
Riwayat pendidikan serta pengalaman dalam penerapan bidang ilmunya tertera

dalam biodata para pengusul.



2.3 Waktu dan Materi Pelatihan / Rundown Program

Jadwal dan Materi Pelatihan (1) November, 2017

Waktu Acara Sesi Pengisi

9:00-9:30 | Registrasi

9:45-11:00 | Pengenalan Peserta

11:00-12:00 | Pengenalan Tools dan Metode pelatihan 1

12:00-13:00 | ISOMA

13:00-14:00 | Pengenalan Tools dan Metode pelatihan 2

14:00-15:30 | Pengoprasian Aplikasi

15:30-16:00 | TEA BREAK

16:00-17:00 | Uji coba kasus

Jadwal dan Materi Pelatihan (2) Desember, 2017

Waktu Acara Sesi Pengisi

9:00-10:00 | Migrate File system ke dalam database

10:00-11:00 | Melakukan model normalisasi

11:00-12:00 | Penbuatan tabel relasi data

12:00-13:00 | ISOMA

13:00-14:00 | Lanjutkan model relasi data

14:00-15:30 | Melakukan pengecekan relasi-relasi tabel

15:30-16:00 | TEA BREAK

16:00-17:00 | Pengujian tabel-tabel yang sudah terelasi




BAB Il
SOLUSI DAN LUARAN

1. Instalasi dan konfigurasi sistem

3.1. Solusi Permasalahan Operasional

Sejalan dengan permasalahan yang mengemuka, maka solusi yang ditawarkan
adalah pembuatan Sistem Informasi Kontra Spionase Ormas Asing (SIKOPIMAS) ini
nantinya akan digunakan oleh Yayasan Ruang Damai untuk mengetahui status
sebuah ormas asing. Tampilan data diharapkan dapat berupa peta lokasi
organisasi yang tersebar di wilayah di Indonesia dengan rincian yang dapat
menampilkan status kerawanan. Untuk dapat memanfatkan sistem ini dengan
baik, maka diperlukan pelatihan bagi para pengguna sistem. Pelatihan tersebut

diselenggarakan pada tanggal 11 dan 12 Agustus 2020 di Yayasan Ruang Damai.

Pokok-pokok yang disampaikan dalam pelatihan ini, adalah:

Tingkatan pengguna sistem sesuai hak akses

Tahapan penginputan data bagi administrator

Pemanfaatan fitur maps

2
3
4. Pemanfaatan fitur sistem sesuai hak akses pengguna
5
6

FAQ dan troubleshooting sistem

3.2. Luaran / Outcomes

Luaran meliputi:

Model Solusi yang Ditawarkan

Target Luaran

Presentasi tentang instalasi dan
konfigurasi sistem

Presentasi tentang pemanfaatan
fitur sistem

Diskusi dengan peserta terkait
permasalahan dalam penggunaan

sistem.

Peserta mampu memahami
bagaimana melakukan instalasi dan
konfigurasi sistem

Peserta mampu memanfaatkan
semua fitur sistem sesuai dengan

hak aksesnya

10




Modul yang sudah dicetak dalam
bentuk Hard Copy dan Soft Copy.
Dokumen panduan penggunaan

sistem

Sistem dapat membantu
meningkatkan proses administrasi
dan operasional bagi Yayasan

Ruang Damai
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AKSES SIKOPIMAS

Bagian ini akan menjelaskan tahapan atau langkah untuk menjalankan sistem SIKOPIMAS. Sistem ini
dijalankan menggunakan browser internet dan akan berjalan baik pada Chrome dan Mozila FireFox.
Pada panduan ini, browser yang digunakan adalah Google Chrome (Official Build) (64-bit), Adapun
tahapan untuk mengakses halaman SIKOPIMAS adalah sebagai berikut:

1. Buka Browser.

2. Ketikan URL http://sikopimas.com.
3. Kemudian tekan enter pad keyboard atau klik tombol Go pada browser.

4. Maka akan muncul halaman login seperti pada gambar 1.

Q s x B o - a -
« C A tutweis | whigemmanm REN MO
©
SIKOPIMAS

Sgnm

Gambar 1 Halaman Login SIKOPIMAS

5. Kemudian isikan alamat email yang telah terdaftar pada sistem SIKOPIMAS pada kolom email
kemudian isi password pada kolom password.
6. Klik tombol “Sign In”.

Setelah pengguna berhasil login maka halaman yang akan ditampilkan akan diarahkan sesuai dengan

hak akses pengguna.
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FITUR ADMINISTRATOR

Halaman muka (Home) SIKOPIMAS menampilkan halaman utama administrator yang terdapat fitur
menu pada sisi sebelah kiri sebanyak 12 menu dan sisi kanan atas sebanyak 5 menu, juga terdapat

tabel yang terlihat pada gambar 2.
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Gambar 2 Halaman Utama Administrator

Administrator memiliki lima fitur utama yaitu:
1. Fitur Pengelolaan Data (Tambah, Ubah, Hapus Data):

Data Organisasi, Data Negara, Data Mitra, Data Bidang Kerja, Data Isu, Data Donor, Data
Provinsi, Data Kabupaten/Kota, Data Status Perizinan, Data Collection, Data Jejaring Mitra

Lokal, dan Data Pengguna

Fitur Melihat Peta Organisasi

Fitur Melihat Info Sistem

2
3
4. Fitur Ubah Profil
5

Logout

Lima fitur utama tersebut dapat diakses melalui Menu Utama yaitu Home, View Map, Info Sistem,
Profile dan Logout, seperti pada gambar 3 berikut.

LZ7) sopmas

Gambar 3 Menu Utama Administrator




1. MENGELOLA DATA

Fitur Pengelolaan data dapat diakses melalui Menu Home. Jika Home di klik maka akan
menampilkan halaman seperti pada gambar 4.
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Gambar 4 Halaman Utama Administrator

Pada halaman ini terdapat beberapa menu seperti menu pengelolaan data beserta tabel
dari setiap data tersebut, pada halaman ini admin dapat melakukan pengelolaan Data
Organisasi, Data Negara, Data Bidang Kerja, Data Mitra, Data Isu, Data Donor, Data
Provinsi, Data Kabupaten Kota, Data Status Perizinan, Data Collection, Data Jejaring Mitra
Lokal, dan Data Pengguna. Adapun langkah untuk melakukan pengelolaan tersebut adalah
sebagai berikut:

1.1 Data Organisasi

Menu data organisasi berfungsi untuk melakukan pengelolaan data organisasi
adapun untuk melakukan pengelolaan data organisasi adalah sebagai berikut :
a. Klik Menu Data Organisasi yang berada pada sisi sebelah kiri seperti pada

gambar 5.
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Q Data Negara

@ Data Mitra

Q Data Bidang Kerja

® Data Isu

® Data Donor

@ Data Provinsi

® Data Kabupaten Kota

& Data Status Perizinan

& Data Collection

& Data Jejaring Mitra Lokal

Q@ Data User

Gambar 5 Menu Pengelolaan Data Organisasi

b. Kemudian sistem SIKOPIMAS akan menampilkan halaman seperti gambar 6.

£ 7)) SIKOPIMAS
</

Negane
Mt Murms Oganiiesl Alarnat

Mw Reiama

Gambar 6 Tabel Data Organisasi

» Menampilkan data organisasi berdasarkan jumlah data

Ingaa

==

(8 ] A v
(80w | &ttt

Untuk memilih berapa banyak jumlah tampilan data organisasi yang akan ada

di halaman data organisasi, tahapan atau langkahnya adalah sebagai berikut:
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a. Klik pada tombol dropdown shown entries seperti di gambar 7.

DATA ORGANISASI

Show] 5 | entries

Gambar 7 Show Entries Data Organisasi

b. Kemudian akan muncul pilihan 5, 10, 20, dan All. Anda bisa memilih sesuai

dengan kebutuhan.

DATA ORGANISASI

Show | 3 * |entries
10 o
No| 5, ma Organisasi
All

Gambar 8 Jumlah Entries Data Organisasi

C. Ketika Anda memilih 5 maka tampilannya akan seperti pada gambar 9.
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Gambar 9 Shown 5 Entries Data Organisasi
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d. Ketika Anda memilih 10 maka tampilannya akan seperti pada gambar 10.
@m
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Gambar 10 Shown 10 Entries Data Organisasi

e. Ketika Anda memilih 20 maka tampilannya akan seperti pada gambar 11.
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Gambar 11 Shown 20 Entries Data Organisasi
f. Ketika Anda memilih All maka akan menampilkan seluruh Data Organisasi

yang terdaftar.

> Kolom Pencarian (Search)
Pada kolom Search seareh: ini Anda bisa mencari sesuai
dengan keywords nama organisasi/negara asal/alamat/tingkat kerawanan
dan akan muncul pada tabel sesuai dengan keyword yang diinput pada kolom
search, contohnya pada gambar 12.

o o -
LS | 4 Nams Ovgarssani Negas Asal Alamat Tingkat Kesawanan AT
Cxford Comenittes for Sarmine Reliet nggst £, Turoan Margisotwa 14, adarts
f wi (Al 01 & 1

Gambar 12 Search Box Data Organisasi
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1.1.1 Menambahkan Data Organisasi

Untuk membuat data organisasi baru tahapan atau langkahnya adalah sebagai
berikut
a. Klik tombol ”"+Tambahkan Data”

ST v emriey Seareir

. e Taghat
Mo, Y Nams Ovganieesd g Alamat Acton
Y Asal Ketawaran
Furd Townsetan Arvwried Segus Contut 18, 11,01 Jend Sutbeman 73,
1 SAVAN
S s CUOEReD
HuUmar TR attaul woo! Belarda LEOMoe Rark, 15th ool Unn 8, 0. 78
Tawan [ i :
Dribwikieings Sensrmsring # ol Uratigang Mo LY, lkerte Selatan mg
Onfara Commertos for Famme Rodef ngant A Teman Margasatwa 26, Jakerts
E Fawan i :l nl =
| CocranT)
Bremen Oserieat Research Ard lerman Kapan o, 176, A Kwarg Ko 6.6
d HIANG
Dwrmispmant Auicuban (SOA0A) vgratate e ——
s et ot Dve Weld [RFOW| [ross— A Setanat Kutdran 100, Scrnalivs Ulars FAWAN e
Showng 1 805 of B7 enmries hwoaar b 3 K 5 i8 haxt

Gambar 13 Tombol Tambah Data Organisasi

b. Kemudian sistem akan menampilkan form penambahan data organisasi

seperti berikut.

St bepats Pwwsa e
Ohoows 738 W 0o v

Gambar 14 Form Tambah Data Organisasi
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C. Isi semua kolom pada form tambah organisasi dengan ketentuan sebagai

berikut:

e Nama organisasi diinput dengan karakter minimal 1 dan maksimal 100
karakter

e Input Foto Logo Organisasi dengan format .PNG dan .JPG dengan ukuran
maksimal 1MB

e Input nama kepala perwakilan dengan karakter minimal 1 dan maksimal
100 karakter

e Input Foto kepala perwakilan Organisasi dengan format .PNG dan .JPG
dengan ukuran maksimal 1MB

e Pilih tahun berdiri

e Pilih tahun di Indonesia

e Pilih asal negara

e Pilih mitra

e Pilih data collection

e Pilih status perizinan

e Isi kolom anggaran dengan minimal 1 karakter dan maksimal 11 karakter
berupa angka

e Isi kolom alamat dengan minimal 1 dan maksimal 200 karakter

e Isi kolom tenaga kerja asing dengan minimal 1 dan maksimal 200 karakter

1.1.2 Menambahkan Data Detail Organisasi

Anda dapat menambahkan data detail di bawah form tambah data organisasi
berupa data Lokasi kerja, Bidang kerja, Isu sensitif, Donor, dan Spot Intelijen.
Untuk menambahkan data detail tersebut, langkah-langkahnya sebagai berikut:

1.1.2.1 Detail Lokasi Kerja

Klik menu lokasi kerja, sistem akan menampilkan form lokasi kerja, Untuk
menambahkan lokasi kerja, langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:
a) Klik tombol “+Tambah” kemudian sistem SIKOPIMAS akan menampilkan

kolom pilihan untuk menambahkan data provinsi dan kabupaten seperti

gambar 15.
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Gambar 15 Tambah Data Lokasi Kerja Organisasi

b) Pilih nama provinsi

c) Pilih nama kabupaten (Bisa dipilih lebih dari satu kabupaten )

e Tt tew St zeer Zat et Sewe

e I Naeme Peains Mare bk sates LTVIvN

Gambar 16 Nama Provinsi dan Kabupaten

d) Klik tombol “Simpan” jika Anda ingin menyimpan data tersebut dan klik
tombol “Batal” jika Anda ingin membatalkan data tersebut.

e) lJika berhasil disimpan maka sistem SIKOPIMAS akan menampilkan kolom
nama provinsi dan kabupaten yang telah Anda tambahkan, contohnya

seperti pada gambar 17.
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Gambar 17 Data Lokasi Kerja Organisasi

f) Jika ingin menghapus salah satu Lokasi kerja pada tabel maka bisa dengan

cara klik icon u pada kolom hapus, maka data lokasi kerja pada daerah

tersebut akan terhapus.

1.1.2.2 Detail Bidang Kerja

Selanjutnya menambahkan bidang kerja, klik menu bidang kerja yang
terletak tepat di sebelah kanan menu lokasi kerja. Untuk menambahkan
bidang kerja, langkah-langkahnya adalah sebagai berikut

a) Klik tombol “+Tambah” kemudian sistem SIKOPIMAS akan menampilkan

kolom pilihan bidang kerja seperti gambar 18.

:‘, O rman -8 w - "“;
¢+ O W

Gambar 18 Tambah Data Bidang Kerja Organisasi
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b) Kemudian pilih bidang kerja yang sesuai, Anda bisa memilih lebih dari 1
bidang kerja

c) Jika Anda ingin menghapus salah satu bidang kerja Anda bisa klik tombol

u pada bidang kerja yang ingin di hapus seperti di gambar 19.

LokaziKerja 1u Senaitif Mitre Loka Danor SPOT Intelijen

Ne it Nama Bidang Kerja Hapus
Tata Xalola Pernarintahar n
Kesahatar D
| Kesejahteraan Soslal u
Showing 1 to 3 of 3 antrie 1
I S

Gambar 19 Hapus Data Bidang Kerja Organisasi

d) Klik tombol “Simpan” jika Anda ingin menyimpan data tersebut dan klik

tombol “Batal” jika Anda ingin membatalkan data tersebut.

1.1.2.3 Detail Isu Sensitif

Selanjutnya klik fitur isu sensitif yang terletak tepat di sebelah kanan fitur
bidang kerja. Untuk menambahkan isu, langkah-langkahnya adalah sebagai
berikut

a) Klik tombol “+Tambah” kemudian sistem SIKOPIMAS akan menampilkan

kolom pilihan isu dan keterangan seperti gambar 20.

LokasiXer)s Bidang Ketjo Mitrs Loka Donor SPOT Intelijen

&=
[ Keterangan

Pilih 14
=

No. iz Nams sy Keterangan Hapus
No dota aveilable In table
howing 0 to 0 of 0 entries f

Gambar 20 Tambah Data Isu Sensitif Organisasi
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b) Pilih Nama isu dan isi keterangan pada kolom yang tersedia.
c) Klik tombol “Simpan” jika Anda ingin menyimpan data tersebut dan klik
tombol “Batal” jika Anda ingin membatalkan data tersebut.

d) Jika Anda ingin menghapus salah satu data isu sensitif Anda bisa klik

tombol u pada Nama Isu yang ingin di hapus seperti di gambar 21.

LokasiKarja Bidang Kerja Mitra Lokal Danor SPOT Intelijen

Neo i Nama lsu Keterangan Hapus
Penegakan Hukum, Keamanan dan Pectahanar Masalah Hukum D
Penghentian Kegistun Kegistun X D
fowing 1 10 2 of 2 entrias Previous 1

Gambar 21 Hapus Data Isu Sensitif Organisasi

1.1.2.4 Detail Mitra Lokal

Selanjutnya klik fitur mitra lokal yang terletak tepat di sebelah kanan fitur isu
sensitif, untuk menambahkan mitra, langkah-langkahnya adalah sebagai
berikut

a) Klik tombol “+Tambah” kemudian sistem SIKOPIMAS akan menampilkan

kolom pilihan mitra lokal seperti gambar 22.

LokasiKeria Bidang Kerja lsu Seasit ONot SPOT intelijen

No. i3 Nama Mitra Lokal Hapus

No data available In table

Gambar 22 Tambah Mitra Lokal Organisasi

b) Kemudian Anda bisa memilih mitra lokal yang tersedia pada pilihan yang

ada.
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c) Klik tombol “Simpan” jika Anda ingin menyimpan data tersebut dan klik
tombol “Batal” jika Anda ingin membatalkan data tersebut.

d) Jika Anda ingin menghapus salah satu mitra lokal Anda bisa klik tombol

u pada nama mitra lokal yang ingin di hapus seperti di gambar 23.

LokasiKer|a Bidang Kerja Isu Sansitif Danor SPOT Intelljen
Ne it Nama Mitra Lokal Hapus
1 Yay 1 mbe: ya Dunia (WRI Indonesial D
Showing 1 to 1 of 1 entries 1 Neat
S—

Gambar 23 Hapus Data Mitra Lokal Organisasi

1.1.2.5 Detail Donor

Selanjutnya klik fitur donor yang terletak tepat di sebelah kanan fitur mitra
lokal. Untuk menambahkan donor, langkah-langkahnya adalah sebagai
berikut

a) Klik tombol “+Tambah” kemudian sistem SIKOPIMAS akan menampilkan

kolom pilihan donor dan jumlahnya seperti gambar 24.

okasiKerje Badang Ker|s Isu Sensitif Mitra Lok SPOT intelijen

Jumlah
h Danor
==
No [l g Nama Donor Jumiah Hapus

owing 010 FQ entries

Gambar 24 Tambah Data Donor Organisasi

b) Kemudian pilih donor yang terdapat pada pilihan dan masukan
jumlah dalam format angka.
c) Klik tombol “Simpan” jika Anda ingin menyimpan data tersebut dan

klik tombol “Batal” jika Anda ingin membatalkan data tersebut.
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d) Jika Anda ingin menghapus salah satu data donor Anda bisa klik

tombol D pada nama donor yang ingin di hapus seperti di gambar

e Bidang K U Se f ( P abije
No e Nama Danor Jumish Hapus
USAIL £1,000,000.00 0
Shawing 1 to 1 of 1 entries < ) 1

Gambar 25 Hapus Data Donor Organisasi

1.1.2.6 Detail SPOT Intelijen

Selanjutnya klik fitur SPOT Intelijen yang terletak tepat di sebelah kanan fitur
donor. Untuk menambahkan SPOT Intelijen, langkah-langkahnya adalah
sebagai berikut

a) Klik tombol “+Tambah” kemudian sistem SIKOPIMAS akan menampilkan

kolom isian data SPOT Intelijen seperti gambar 26.

| o Beseiets

SPOT Intelijen

Neo it SPQT Intalien Hapus

Gambar 26 Data SPOT Intelijen Organisasi

b) Kemudian Anda bisa memasukan keterangan pada kolom SPOT Intelijen
c) Klik tombol “Simpan” jika Anda ingin menyimpan data tersebut dan klik
tombol “Batal” jika Anda ingin membatalkan data tersebut.

d) Jika Anda ingin menghapus salah satu SPOT Intelijen Anda bisa klik tombol

u pada SPOT Intelijen yang ingin di hapus.
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Jika seluruh sudah diinput maka Anda bisa klik tombol “Simpan” jika ingin
menyimpannya pada gambar 27 dan klik “Batal” jika ingin membatalkan.

Nama Crganisasi

SIKDFIMAS

Loge Organisasl

Kepala Perwakilan

SHDPIMAS

Foto Kepala Perwakilan

‘( Eﬁﬁ‘#]gv logo-remov._-preview.png

| Choase File | logo-remov—_-praview.png

Asal Negara

Amerika Serlkat

Mitra

Kementerian Dalam Neger|

Data Collection

Pengurrpulan dats primer

Status Perizinan

Teregstrasi

Tahun berdiri Tahun di Indonesia Anggaran

2020 v 015 v 1000000
Tenaga Kerja Asing Alamat

ABLCD |, SIOPRAAS
LokasiKerin idang Kerla lsu Sensinf Mitrs Lokal SPOT Intelijen
No. 12 Nama Donor Jumiah Hapus
1 USAID 51,000,000,00 O

Showing 1 to 1 of 1 entries

Gambar 27 Tampilan Simpan Data Organisasi

Previous

3 Nert

Jika proses simpan data berhasil, sistem SIKOPIMAS akan menampilkan
pesan sukses seperti gambar 28.
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Gambar 28 Pesan Sukses Menambah Data Organisasi

1.1.3 Mengubah Data Organisasi

Fitur ini berfungsi untuk melakukan perubahan pada data organisasi, adapun
tahapan atau langkah untuk melakukan perubahan adalah sebagai berikut:

a. Anda bisa mengubah Data organisasi dengan klik tombol “Ubah”

pada kolom Action seperti di gambar 29.
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Gambar 29 Tombol Ubah Data Organisasi

b. Kemudian akan muncul form untuk mengubah data organisasi, Anda bisa
mengubah, menambah, maupun menghapus data yang sudah ada pada form

tersebut.
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Name bamansne

(S R
Wids Sy
Badapton St hore
Yrvamiten N e

Gambar 30 Form Ubah Data Organisasi
c. Jika Anda sudah mengubah data organisasi yang ingin diubah maka langkah

selanjutnya klik tombol “Simpan” untuk menyimpan data lalu akan muncul

pesan sukses seperti gambar 31

= C AW sesrm

Gambar 31 Pesan Sukses Mengubah Data Organisasi

Sekolah Tinggi llmu Manajemen dan lImu Komputer ESQ




Modul Pelatihan Sistem Informasi Akademik SMP Negeri 155 Jakarta

1.1.4 Menghapus Data Organisasi

Fitur ini berfungsi untuk menghapus data organisasi, adapun caranya adalah

sebagai berikut:
a. Klik tombol m pada salah satu data organisasi yang akan dihapus.
b. Sistem akan menampilkan konfirmasi penghapusan data seperti pada

gambar 32.

fomm o

€+ O (A R | e A e a

Apakah anda yakin akan menghapus

data ini?
—

Gambar 32 Konfirmasi Penghapusan Data Organisasi
C. Klik tombol “Cancel” jika ingin membatalakn penghapusan dan tekaln
tombol“Ok” jika Anda ingin menghapus, sistem akan menampilkan pesan

sukses seperti gambar 33.

P — =% o

Gambar 33 Pesan Sukses Menghapus Data Organisasi
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1.1.5 Mengunduh Data Organisasi

Fitur ini berfungsi untuk mendownload data organisasi dengan format .docx,
adapun caranya adalah sebagai berikut:

a. Klik tombol pada salah satu data organisasi yang akan di
download.
b. Sistem akan langsung mendownload file .docx data organisasi yang dipilih dan

akan ada pesan sukses mengunduh seperti pada gambar 34.

Gambar 34 Pesan Sukses Download Data Organisasi

C. Setelah mendownload salah satu data organisasi Anda bisa membuka file

.docx tersebut, seperti pada gambar 35.

BRUTICTID W0 e st 1ot Do Lottt s . Mol s e ' ol B e W b = S o Al o Latw tensy

Eaitive ' O 3 ' 0 * S0 8, "o L IERE SRR B

SWOPIMAS

Narra Crgannad
5 SwEEOSETON

Ford Foundation

bepes Rerwdior
.
o Megers Al Ferekas Sertha
. M | Semubs Cortmr 15 21 14 Aneed Sastvrvan 71, labarts
*  Tubun Berdel 15%
o Tabund 1853

| —— = I = -

Gambar 35 Dokumen Data Organisasi
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